Guatemala 24 de noviembre de 2021

eccion General de |as Artes

.. _RECEPCION
Ma_estro ) . o A
Luis Adolfo Mijangos Recinos U ,"é 0
Director General de las Artes In\g 24 NGV 2021
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/0 NO,

Ministerio de Cultura y Deportes LY

NOlg

Estimado Maestro: e

De manera atenta me dirijo a usted con el objeto de presentarle el producto
el producto numero 3: Segun Contrato No. DGA 189-911-2021, de la
Direccion General de las Artes y Resolucion No. VC-DGA-137-2021.

Actividades Realizadas:

e Se apoyd en el control de las adquisiciones solicitadas por los centros de
costos de acuerdo a lo planificado en el PAC, estimando los tiempos
establecidos en el mismo.

e Apoyob en la elaboracion de bases de eventos de compra directa por oferta
electronica.

e Se apoyo en la elaboracion de bases de eventos de cotizacion publica.

e Se apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y eventos de
cotizacion.

e Se apoyo en la actualizacion de la informacién de los eventos en el sistema
de GUATECOMPRAS, asi como el monitoreo de la misma.

e Se apoyo en el analisis de la informacion y ofertas recibidas en los procesos
de compra directa.

e Se apoy0 en las diferentes gestiones que conlleva un evento de cotizacion
de acuerdo a los tiempos que enmarca la Ley de Contrataciones del Estado.

e Se apoyo en cotizar procesos de compras de modalidad de baja cuantia.

e Se apoyo en la coordinacion para el ingreso de los proveedores a quienes se
les haya adjudicado una adquisicién, con la Seccién de Compras.

¢ Se apoyo en la elaboracion de los registros actualizados requeridos por las
autoridades en cuanto a las diferentes adquisiciones que se lleven a cabo en
la Seccion de Compras.



Resultados Obtenidos:

BASE DE DATOS EN EXCEL DE LAS COTIZACIONES DE ACUERDO A LAS
SOLICITUDES REALIZADAS POR LOS CENTROS DE COSTO A CARGO DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DE SEPTIEMBRE AL 24 DE
NOVIEMBRE DE 2021.

a) Se apoyo en la elaboracién de una base de datos en Excel para registrar
cotizaciones de acuerdo a las solicitudes realizadas por los Centros de
Costo durante el periodo del 01 de septiembre al 21 de septiembre de 2021.

b) Se apoyd en la elaboracion de una base de datos en Excel para registrar
cotizaciones de acuerdo a las solicitudes realizadas por los Centros de
Costo durante el periodo del 01 de octubre al 27 de octubre de 2021.

c) Se apoyo en la elaboracion de una base de datos en Excel para registrar
cotizaciones de acuerdo a las solicitudes realizadas por los Centros de
Costo durante el periodo del 02 de noviembre al 19 de noviembre de 2021.

Sin otro particular,

Atentamente;

Vo.Bo. —_Z

Director Técnico |
Direccian Administrativa Financiera
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Departes
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